FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome TOGNOTTI SILVIA
Indirizzo 24, VIA DELLE CENTO STELLE, — 50137 FIRENZE - ITALIA
Telefono 055/605482 - 339/6664724
Fax 055/301042

E-mail s.tognotti @cstfirenze.it — info @cstfirenze.it
Nazionalita Italiana
Data di nascita FIRENZE 03 AGOSTO 1961
ESPERIENZA LAVORATIVA
¢ Date (da - a) DA SETTEMBRE 1980 A TUTT'OGGI
* Nome e indirizzo del datore di Centro Studi Turistici di Firenze
lavoro Via Piemonte, 7 — 50145 Firenze - ltalia
* Tipo di azienda o settore Studi, ricerche e corsi professionali nel turismo
* Tipo di impiego Responsabile amministrativa
* Principali mansioni e responsabilita Contabilita, rendicontazioni fondi FSE, redazione budget preventivi e consuntivi

Attivita’ di progettazione percorsi formativi
Attivita di tutoraggio in progetti IFTS e di Formazione Professionale

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

«Date(da-a) | 1976/1980

* Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto Tecnico Statale per il Turismo- Firenze
o formazione

* Principali materie / abilita Tecnica Turistica, Ragioneria, Lingua inglese, francese, tedesca
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Perito Turistico con votazione 53/60

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUE

INGLESE FRANCESE TEDESCO
* Capacita di lettura BUONO BUONO ELEMENTARE
* Capacita di scrittura BUONO ELEMENTARE  ELEMENTARE
* Capacita di espressione orale BUONO ELEMENTARE  ELEMENTARE
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CAPACITA E COMPETENZE CONTABILITA AZIENDALE, AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE, REDAZIONE BILANCI.
ORGANIZZATIVE ESPERTA DI RENDICONTAZIONI AMMINISTRATIVE FONDO SOCIALE EUROPEO DAL 1990
PROGETTAZIONE INTERVENTI FORMATIVI E REDAZIONE BUDGET FINANZIARI

CAPACITA E COMPETENZE OTTIMO USO DEL PC, IN PARTICOLARE PROGRAMMA AMMINISTRATIVO E DI ESA SOFTWARE E OFFICE
TECNICHE PROFESSIONAL, OUTLOOK, INTERNET EXPLORER

OTTIMA CAPACITA’ DI UTILIZZO DEL DATA BASE FSE DELLA REGIONE TOSCANA
OTTIMA CAPACITA’ DI UTILIZZO DEL DATA BASE FSE REGIONE TOSCANA E DATA BASE
REGIONALE “INDIRE”

PATENTE O PATENTI PATENTE B

ULTERIORI INFORMAZIONI Attestato di frequenza per Responsabile della Sicurezza sui Luoghi di Lavoro

Attestato di partecipazione Corso per Primo Soccorso

Autorizzo I'archiviazione e 'uso dei miei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196 del 30/06/2003

Firenze, 15/07/2014
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